桃園市中壢區富台國民小學107學年度午餐工作年度計畫【下學期】
	月份
	工   作   紀   要

	二月份
	◎開學前各項廚房設施安檢、修繕及試運轉
◎廚房工作人員到校進行作業場所消毒與清掃
◎開學備用食用米、日用物資、燃料油訂購入庫
◎排定第一學期協助一年級午餐工作（會衛生組）
◎開立第一週菜單，與供應商確認
----------------------------開-------學----------------------------------
◎2月11日正式上課供應午餐。
◎發放各班午餐用品（湯匙5、圍兜5、帽子5、口罩1盒）
◎第一週開二月份菜單
◎統計本學期午餐用餐人數
◎辦理市政府下半年學生午餐補助（1.3.4.5.6月），並於3月15日前完成相關補助資料。
◎召開學校期初午餐推行委員會議
◎召開108上半年無力支付午餐審查會議

	三月份
	◎整理學生午餐補助名冊。
◎舉辦學生營養教育宣導活動。
◎辦理108年寒假愛心午餐結算。

	四月份
	◎辦理營養教育教學觀摩及教師研討會。
◎辦理學校午餐滿意度調查6年級。
◎舉辦學生營養教育宣導活動及午餐藝文競賽。

	五月份
	◎清查設備維修需求報府申請補助
◎舉辦學生營養教育宣導活動。
◎辦理學校午餐滿意度調查4年級

	六月份
	◎辦理導師指導費補助（1.3.4.5.6月）
◎辦理廚工薪津補助（1.3.4.5.6月）
◎辦理學校午餐滿意度調查(各班老師及行政人員)
◎召開學校午餐推行委員會
◎清點午餐設備維修(推車、地板、鍋子……)

◎盤點剩餘食米及雜貨數量
◎回收各班午餐用品及廚餘桶（湯匙5、圍兜5、帽子5）

	七月份
	◎彙整該學年度午餐工作資料檔案
◎規劃下一學期午餐工作事務
◎廚工教育研習(預計7月教育局承辦 )
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